
個人情報の取り扱いについて 

 

 

 弊社では、当社の「個人情報保護方針」に基づいて個人情報保護への取り組みを行っていくとともに、個人情報

取り扱い事業者として個人情報の取り扱いに際しては、下記の各条項を遵守してまいります。 

 

               個人情報取扱事業者     東京都府中市武蔵台三丁目７番地８ 

                             株式会社大輝 

                             代表取締役 竹村憲吾 

               個人情報保護管理者     長谷川史彦 

                             TEL：042-574-2911 

 

個人情報の使用法・利用目的 

弊社は、弊社の行う事業に関連して、以下の利用目的でお客様、弊社の役員・従業員その他から個人情報を取得し、

それぞれの利用目的の範囲内及びご本人の同意の範囲内で利用させていただきます。なお、個別に利用目的をご通

知または公表する場合は、その利用目的の範囲内での利用をさせていただきます。 

 

①測量・調査、土木設計、補償コンサルタント、システム開発・データ入力等の受託業務に関連して発注機関 

（国等及び地方公共団体等）から委託を受けた個人情報・・・・委託元との委託契約に基づき、契約業務の 

履行を目的とする範囲内で利用し取り扱います。 

②お客様の個人情報・・・・業務上の連絡、契約の履行、皆様のご質問に対するご回答、また皆様が希望された 

会社案内、カタログ、体験版、説明資料の送付に使用します。（開示対象個人情報） 

③従業員（採用応募者、退職者、派遣社員含む）の個人情報・・・・雇用、採用等の人事労務管理、及び総務、 

経理等の業務遂行のための確認（開示対象個人情報） 

④その他・・・・ご本人に事前にお知らせしご同意いただいた利用目的（保有個人データ） 

弊社がお預かりするお客様の個人情報は、お客様ご本人の任意でご提供いただくものとします。お客様のご意 

思により個人情報のご提供がいただけない場合には、弊社の取り扱いサービス等をご利用いただけない場合が 

ございますので、あらかじめご了承くださいますようお願い申し上げます。なお、上記②、③及び④について 

は、保有個人データです。 

 

個人情報の管理について 

弊社は、登録頂いた個人情報を厳正な管理の下で安全に蓄積、保管し、当該個人情報への不正アクセス、紛失、 

破壊、改竄、及び漏洩等に対して適切な予防措置を実施いたします。 

 

個人情報の第三者への提供及び委託について 

弊社は、上記利用目的を円滑に遂行するため個人情報の取り扱いを業務委託先に委託する場合があります。また、

弊社社員情報を業務委託元へ提供する場合を除き、お客様から事前に同意をいただかない限り、個人情報を第三者

に提供することはいたしません。なお、「個人情報の保護に関する法律」第２３条第１項に定める第三者提供の制

限の例外事項にあたる場合は例外とさせていただきます。 

 



個人情報の第三者提供の制限の例外事項 

 ①法令に基づく場合 

②人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である場合 

 ③公衆衛生の向上または児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ること 

が困難であるとき 

 ④国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力 

する必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

  

なお、業務委託先に委託する場合は、当社が定めた基準を満たす者を委託者として選定するとともに、個人情報

の取り扱いに関する契約の締結及び適切な監督を行います。 

 

個人情報の開示・訂正・利用停止・削除等について 

弊社が保有する個人情報に関するご本人または代理人の方からの利用目的の通知、開示、訂正、追加または削除、

利用の停止、消去また第三者への提供停止及び第三者提供記録の開示のお求めは、下記の窓口にご連絡ください。

ご本人または代理人であることを確認したうえで、適切かつ速やかに対応いたします。なお、弊社の保有する「開

示対象個人情報」以外の個人情報につきましては、お申し出に対して応じられない場合がございます。 

  「保有個人データ」とは・・・・電子計算機を用いて検索することができるように体系的に構成した情報の 

                 集合物または一定の規則にしたがって整理、分類し、目次、索引、符号など 

                 を付すことによって特定の個人情報を容易に検索できるように体系的に構成 

                 した情報の集合物を構成する個人情報であって、弊社が本人から求められる 

                 開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去および第三者への提 

                 供の停止の求めのすべてに応じることができる権限を有するものをいいます。 

 

安全管理のために講じた措置 

弊社は、個人情報を利用目的の範囲内で正確・完全・最新の内容に保つよう努め、不正なアクセス、漏えい、改ざ

ん、滅失、き損等を防止するため、以下の通り、必要かつ適切な安全管理措置を講じ、必要に応じて是正してまい

ります。 

①基本方針の策定 

個人データの適正な取扱いの確保のため、「関連法令・ガイドライン等の遵守」、「質問及び苦情処理窓口等」につ

いて記載した基本方針を策定しています。 

②個人データの取扱いに係る規律の整備 

個人データ取扱いの各段階での手順や個人情報取扱者の責任・権限等についての規程・マニュアルを整備し、遵守

しています。 

③組織的安全管理措置 

当社役員から個人情報保護管理者を選任し、個人データの適切な取り扱い運用の確立・実施・維持・改善推進に努

めています。漏えい等個人データに関する事故発生時の内外への速やかな報告体制を整備し、被害拡大のための対

応規程を制定しています。定期的な内部監査を実施し、リスクの顕在化防止、運用の改善を図っています。 

④人的安全管理措置 

個人データの取扱いに関するルール・手順について従業員に周知し、全従業員を対象とした定期的な教育を実施し

ています。全従業員と個人情報含む業務上知り得た情報を在職中のみならず退職後も開示しない誓約書を取り交わ



しています。就業規則において、個人情報取扱違反時の罰則規定を定めています。 

⑤物理的安全管理措置 

個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理を行うとともに、権限を有しない者による個人データの

閲覧を防止する措置を実施しています。社内 PC は、厳重な管理を行っています。私有外部記録媒体の業務使用を

一切禁止しています。 

⑥技術的安全管理措置 

社内システムについては各社員が業務に応じた必要最小限の情報のみにアクセスするように、適切なアクセス権を

付与しています。社内システムで利用しているソフトウェアは、常に最新化しています。社内システムへは許可さ

れた IT 機器のみ接続可能としています。 

 

個人情報お問い合わせ窓口 

弊社全般の個人情報の取扱いに関する皆様からのお問い合わせ対応窓口を設けておりますので、ご意見、ご質問は、

ご相談窓口までお願いいたします。 

 

株式会社大輝 個人情報保護ご相談窓口（経営管理部）  電話 042-574-2911（平日 8:30～17:30） 

                           E-mail info@taiki.com 

 

認定個人情報保護団体 

弊社は認定個人情報保護団体である一般財団法人日本情報経済社会推進協議会の対象事業者となっております。 

同協会は対象事業者の個人情報の取扱いについての苦情・相談をお受けしております。 

 

苦情相談窓口 一般財団法人日本情報経済社会推進協議会 

       認定個人情報保護団体事務局 

       住所 〒106-0032 東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル内 

       電話 03-5860-7565  0120-700-779 

 


